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1. Rekisterin nimi

Rekisterin nimi on AEL apuraharekisteri

2. Rekisterin pitaja ja yhteyshenkilo

Rekisterinpitiji on
Ammattienedistimissdéatio AEL sr
(Jaljempédnd AEL), Museokatu 15 A 3,
00100 Helsinki, ael-saatio.fi

Rekisterin yhteyshenkild on toimitusjohtaja
Kari Kaihonen, info@ael-saatio.fi

3. Henkilotietojen tarkoitus ja
peruste

Henkilotietoja kisitelldén apurahapédtosten
tekemiseksi.

Henkil6tietojen késittely perustuu
ensisijaisesti rekisterdidyn suostumukseen
sekd toissijaisesti rekisterinpitdjan
oikeutettuun etuun. Oikeutettu etu perustuu
tassd yhteydessa rekisterinpitéjin intressiin
vastata hakijoiden kysymyksiin, olla
yhteydessa hakijoihin, valita apurahan
saajia, seurata apurahahankkeiden
edistymisté sekd analysoida hakemusten
laatua historiatiedon pohjalta.

Kasittelyd voidaan ulkoistaa
rekisterinpitdjan ulkopuolisille
palveluntarjoajille tietosuojalainsddddnnon
mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa.
Téllaisia ovat esimerkiksi tiedottaminen ja
apurahan maksu.

4. Rekisteroityjen ryhmat ja
rekisterin sisaltamat tiedot

Rekisterdidystéd voidaan tallentaa muun
muassa seuraavan kaltaisia tietoja:
e yhteystiedot kuten nimi, osoite,
puhelinnumerot, sahkdpostiosoitteet,
e henkil6n edustaman yrityksen tiedot
e rekisterditymistiedot, kuten
kayttdjatunnus, nimimerkki, salasana ja
muu mahdollinen yksildiva tunnus,
e asiakassuhdetta koskevat tiedot, kuten
apurahahakemus ja sen késittely,
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e viestinnin toteuttamiseen liittyvit
tiedot, sekd

e mahdolliset muut asiakkaan
suostumuksella kerétyt tiedot.

5. Saannonmukaiset tietolahteet

Saannonmukainen tietoldhde on rekisterdity
itse.

6. Tietojen sddnndnmukaiset
luovutukset

Rekisterissd olevia tietoja voidaan
tarvittaessa luovuttaa sellaisille
viranomaisille, joilla on tietojen saamiseen
lakisdédteinen oikeus.

Rekisterinpitdjd kiyttdad palveluntarjoajia
apurahatoiminnan toteuttamiseen mm.
viestinnén ja taloushallinnon toteuttamiseen.

Palveluntarjoajat kisittelevit henkilotietoja
ja apurahahakemuksen tietoja vain siind
miirin kuin ne osallistuvat rekisterinpitéjén
palvelujen toteuttamiseen. Rekisterinpitdja
velvoittaa palveluntarjoajia
hankintasopimuksen solmimisen yhteydessi
huolehtimaan riittdvésta tietoturvan tasosta
tietojen suojaamiseksi. Tarkempia tietoja
rekisterinpitdjin kulloinkin kayttamista
henkilGtietoja kisittelevisti
palveluntarjoajista 10ydit timén selosteen
liitteend olevasta taulukosta.

7. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Rekisterin henkil6tietoja ei siirretd EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle, ellei se ole
henkilétietojen kasittelyn tarkoituksen tai
tietojen kasittelyn teknisen toteuttamisen
kannalta tarpeellista, jolloin tietojen
siirrossa noudatetaan
henkil6tietolainsdddédnndn vaatimuksia.

8. Tietojen sailytys

Henkilotiedot sdilytetddan kahden vuoden
ajan. Tamén jélkeen henkil6tiedot
poistetaan rekisterista.

Hakemuksen sisdlto sdilytetdén kahden
vuoden ajan. Tamén jélkeen hakemuksen
tekstit poistetaan lukuun ottamatta hankkeen
nimed, yritystd, kategoriaa, haettua summaa,
myonnettyd summaa ja arvioita koskevia
tietoja.
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9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietoja kisittelevat AEL-sddtiossd sen
hallitus ja tyontekijat.
Heitd sitoo vaitiolovelvollisuus.

Manuaalinen aineisto
Manuaalista aineistoa ei ole

Sahkoisesti kasiteltavit tiedot

Sahkdisesti tallennettujen tietojen osalta
jarjestelmien kayttdoikeus edellyttda
henkilokohtaista kayttdjdtunnusta ja
salasanaa. Kéyttdoikeudet on rajattu
ainoastaan niille henkildille, joiden tehtavit
edellyttdvit tietojen kasittelya.

10. Tarkastusoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada tietdd, miti
héintd koskevia tietoja rekisterissi
kasitelladan. Rekisterdity voi pyytda
tietojensa tarkastamista selosteen kohdassa
2 madritellylti yhteyshenkilolta.

11. Oikeus vaatia tiedon korjausta
seka oikeus pyytaa tiedon
poistamista tai kasittelyn
rajoittamista

Siltd osin kuin rekisterdity voi toimia itse,
hénen on ilman aiheetonta viivytysti,
saatuaan tiedon virheesta tai, virheen itse
havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava,
poistettava tai tiydennettidva rekisterissa
oleva, rekisterin tarkoituksen vastainen,
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut tieto.

Mikali rekisterdity ei pysty korjaamaan
tietoja itse, korjauspyynto tehdién
rekisterinpitdjidn yhteyshenkilolle.
Rekisterdidylld on my0s oikeus vaatia
rekisterinpitdjaa rajoittamaan
henkil6tietojensa kasittelyéd esimerkiksi
siind tilanteessa, kun rekisterdity odottaa
rekisterinpitdjdn vastausta tietojensa
oikaisemista tai poistamista koskevaan
pyyntoon.

12. Oikeus vastustaa henkil6tietojen
kasittelya

Rekisterdidylld on oikeus vastustaa itseensd
kohdistuvaa tietojenkésittelya, joita
rekisterinpitdjd kohdistaa rekisterdidyn
henkilGtietoihin siltd osin, kun tietojen
késittelemisen perusteena on
rekisterinpitdjan oikeutettu etu.
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Rekisterdity voi esittdd vastustamista
koskevan vaatimuksensa kohdassa 2
madritellylle yhteyshenkilolle.
Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa
yksiloida se erityinen tilanne, johon
perustuen hin vastustaa késittelyé.
Rekisterinpitdjd voi kieltdytya toteuttamasta
vastustamista koskevaa pyyntoa laissa
sdddetyin perustein.

13. Oikeus tehda valitus Rekisterdidyllda on EU:n yleisen tietosuoja-
tietosuojavaltuutetulle asetuksen ja tietosuojalain mukainen oikeus

tehdéd selosteessa kuvatusta henkilGtietojen

késittelystd valitus tietosuojavaltuutetulle.
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